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REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Requerimientos de Hardware.

Qea\gisi'ros Minimos de
. Pentiom IV 2.3 Giffz.

“> Memoria RAM de S12 M

a,% Disco Duro de 0 Gib

Figura 1. Requerimiento de Hardware

Fuente: Propia

Requerimientos de Software.

Qeowasifos Minimos de Software

~ Windows XP Sevice
wr Pack. 3.

~ Framework 2.0 Service
Pack. 1.0.

~ Actualizaciones de

" Seqpridad.

Figura 2. Requerimiento de Software

Fuente: Propia
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LECCION 1

INGRESO Y SALIDA DEL SISTEMA ACADEMICO WEB

En esta Lecciéon aprenderemos a:
e Instructivo de ingreso y salida por medio de la pdgina web.

¢ Ingreso al Sistema mediante una cuenta de Usuario.

- J

1. INGRESO AL SISTEMA ACADEMICO WEB

A. Para utilizar el sistema se recomienda utilizar cualquier

navegador web:

€ @ 0 ¢

Chrome Mozilla Opera Internet

Figura 3. Navegadores web.

Fuente: Propia

Se le informa que el procedimiento de llenado de planes
individuales via internet, lo podrd realizar desde cualquier
ordenador con requerimiento minimo de Pentium |l de

600 MHZ y acceso ainternet.

B. Accedemos al sistema. Teclee la siguiente direccion:

hitp://www.dasa.unjbg.edu.pe; a continuacidon se muestra la

siguiente pagina web:



Direccion Académica de Actividades
y Servicios Académicos

INICIO O SERVICIOS O  REGLAMENTOS C  PREGUNTAS FRECUENTES O CONTACTO O

DIRECCION ACADEMICA DE ACTIVIDADES Y SERVICIOS ACADEMICOS

I ‘ ﬂm-E

hacer clic en el botén
BIENVENIDOS sisterna Académico

Enlaces Utiles

Encuesta Evaluacion del desempefio Do @ 4 N i e

A o) i o Gt Kbl INGRESA AQUI

Figura 4. Pagina web de Direccion académica de actividades y servicios académicos.

Fuente: Propia

C.Se desplegard la ventana principal del Sistema de Gestién

Académico Web.

Ingrese el nombre
] ] ; de su usuario.
Acceso al Sistema de Gestion Académica. !
Usar un nombre de usuario y

contrasefia valido para poder tener Usuaria:
acceso 3 la Administracion . f

ingrese su confrasena
proporcionado en la CARTA de
usuaria.

Confrol de Seguridad Conirasefia:

Periodo
{20181

seleccionar el periodo
respectiva.

hacer clicen el

Vista Previa de la Guia del Sistema Académico Boton ingresar.

Vista Previa del Instructivo del Plan Individual
Correo Electrdnico para consultas: sysa@unjbg.edu.pe

¢ Como Recuperar mi contrasefia del Sistema Académico?
¢;Como puedo evaluar a mi docente?

Figura 5. Login del Sistema académico WEB.

Fuente: Propia
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D. Seguidamente, se nos muestra la Ventana de Administracion

de Docente o Estudiante segun el usuario que lo requiera.

Perfil Inicio Docente Acta Reporte Mantenimiento Ayuda

Registro de Docente Carga Académica LLenado Actas Reporie Tutoria Listado de Estudiante
Listado
F 1 d
=" >
=} = [
=2l = — 2=
Plan Individual Registro de Reporte Matriculado Repore Estadistico Reporte Rendimiento
Asistencia

Figura 6. Panel de Administracion del Docente.

Fuente: Propia
E. Para salir del Sistema Académico web no ubicamos en la

parte superior derecha de la pantalla principal, presionamos

un clic en el botdn Salir.

& Conectados P Saiir

Figura 7. Panel de Salida del Sistema.

Fuente: Propia

Administracion [ &
Salir del Sistema Web ® 45
0 v ° "
(Estas Seguro de Salir? st NO. Ayuda

Figura 8. Salir de Sistema.

Fuente: Propia



LECCION 2
REGISTROS

En esta Lecciéon aprenderemos a:

e Registro de Planes individuales.
e Visualizacion de Planes Individuales.

- /

2. PLANES INDIVIDUALES
En esta seccion se registrard el plan individual de trabajo de cada
docente de la carga lectiva y no lectiva del presente periodo
académico lectivo en los cuales en la parte lectiva se registra las
horas dictadas semanalmente por asignaturas, horarios de clases,
preparacién de clases, tutoria, asesoramiento entre ofras
actividades académicas, en la parte no lectiva se registra los
cargos asignados, frabajo de investigaciones entre oftras

actividades administrativas.
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Perfil Inicio Docente Acta Reporte Mantenimiento

] v
g % y z

N \V/
Registro de Docente Carga Académica LLenado Actas
Listado
o ="
O —=
Plan Individual Registro de Reporte Matriculado R
Azistencia

Figura 9. Panel de icono de Plan individual.

Fuente: Propia

A continuacion, se visualiza el plan individual a registrar en los
cuales se tiene que especificar el nombre del docente, categoria,
dedicacién, grado académico, escuela adscrita, titulo profesional,

departamento académico o drea academia.

Plan Individual
Datos Generales

Cadigo Docente AMAYA CEDRON LUIS ANDRES
TiloProfesionsl - B GradoAcad.  [GRADD DE MAESTRIA
Condon  [NOMBRADG (U] AvesDep host.[Watematas y Estact
Horas ’P_RINCIPAL DEDICACION EXCLUSIVA
Fasultad [
Cbservacidn:
5 @
np (11]
‘Confimuar con el Flan individual
Ref: Recuerde, hacer Clic 2 este botdn para visualizar el registro.

Figura 10. Registro de Plan individual.

Fuente: Propia

E Titulo: Aqui se especifica el nombre del titulo profesional.

9
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2 | Grado Académico: Aqui se selecciona el grado
académico obtenido.

3 Nombre del Grado Académico: Aqui se especifica el

nombre del grado académico obtenido.

4 | Condicién: Aqui se especifica la condicién de nombrado

o confratado.

5 Area/Dep.: Aqui se especifica el drea o departamento
acadéemico del docente.

B Horas: Aqui se especifica la NUmero de Horas del docente de
categoria de Principal, asociado, auxiliar.

7 Nivel: Aqui se especifica el Nivel del docente desde Principal
a dedicacién exclusiva hasta auxiliar de tiempo parcial.

Facultad: Aqui se selecciona la facultad inscrita.

8
r— s . . .
g | Escuela: Aquise selecciona la escuela inscrita.

10 | Observacion: Aqui se especifica las observaciones del
docente con respecto al Plan individual del frabagjo.

11 | Continuar: Aqui se aplica un Clic y nos dirige a la ventana de
carga lectiva.

Registro de Carga Lectiva

Permite Agregar/Editar la Informacion

Escuela/Esp. | Ingenieria de Minas

asignatirs | 01.011101 - MATEMATICA I

Referencia |

Régimen | 1 Semeastre

Clicen seleccicnar para agregar los horarios

Ir ‘

| Eliminar :‘ :;5 Codigo | Materia ‘ HT ‘ HP ‘ REF. AULA ‘ Grupe | N®MAT [TotHoras|
O 1 77.011102 CALCULO DIFERENCIAL 4 2 ESMAFACI 201 A 20 & coionar
| 3 01.011101 MATEMATICA | 4 2 ESMUFAIN 208 B 40 &  Seleccionar
| 8 02.011101 MATEMATICA | T 200 A 20 8  Seleccionar
| 7 02021107 MATEMATICA Il a | 2 201 A 20 &  Seleccionar
| 2 02.031112 MATEMATICA Il @ | = 201 A 40 &  Seleccionar

Figura 11. Registro de Carga no lectiva.

Fuente: Propia
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Agregar: Esta accién registra un horario de carga lectiva.

Seleccionar: Esta accidn re direcciona a los horarios.

CARGA LECTIVA COMPLEMENTARIA

NO ESPECIFICADO m a

@ @n’

olver Ficha del Plan Individual Continuar con el Carga No Lectiva

s &
Eliminar Sl;s Denominacian Horas Ir |
reparacion de eleccionar
2z P ion de Clases 4 Selecci
O 4 Tutoria de Estudiante 3 Seleccionar
J 5 Consejeria 3 Seleccionar

Figura 12. Registro de Carga no lectiva Complementaria.
Fuente: Propia

Registro de Cargas - Horarios

Permite Agregar/Editar la Informacion

ne Dis Semsna | NO ESPECIFICADO QE]

| Hora Inicic (00:00) m Hora Final {00:00) |

(3]

| Ejemplo Hora de 00 hasta 24, 15:30 18:00 4

s Dia Hora Inicio Hora Final ‘
| Sys
2 LUMES a7:00 05:00

©

“olver 8 las Ficha

Figura 13. Registro de Carga lectiva horarios.

Fuente: Propia

Dia: Aqui se especifica el dia de la semana.

1

Hora Inicio: Aqui se especifica la hora en 00:00 hasta 23:59.
Hora Final: Aqui se especifica la hora en 00:00 hasta 23:59.
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Agregar: Esta accidén registra un horario de carga lectiva.

Eliminar: Esta accion elimina los registros seleccionados.

En esta seccion de la carga no lectiva se registra las actividades

administrativas, investigaciones, consejeria entre otros.

Registro de Carga No Lectiva

Permite Agregar/Editar la Informacion

CARGA NO LECTIVA Tipo de Cargs |Administmcién [w

Jefe de la Direccién Lcadémica

Denominacién{®)

Resolucidn |005201?—REDO,."UNJBG Ubicacien |DAS-°- m Hos _5.]
Fecha Inicio | Fecha Term. | Il Agregar Derlke)

Clicen seleccionar para agragar los horarios

W
| sys Resolucion| Denominacion Horas|

Ir
It JEFE DASA 5 Seleccionar e

©

‘olver a g Cargs Lectiva

Figura 14. Registro de Carga No lectiva.

Fuente: Propia
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| Hora Inicic (00:00) |13:00

| Ejemplc Hora de 00 hasta 24, 15:30 18:00

n= # e i
Dia Hora Inicio Hora Final ‘
Sys

1 MARTES 0&:00 11:30

©

“olver 3 las Fiche

Figura 15. Registro de Carga No lectiva horarios.

Fuente: Propia

[ 3 —
0997 | 2
Cerrar  Visualizar Flex./Rigido Fye

Figura 16. Opciones de control.

Fuente: Propia

Cerrar: Aqui se re-direcciona a la pagina.

Visualizar: Aqui en esta opcion abre una ventana del plan
individual Sin promediar.

Visualizar: Aqui en esta opcion abre una ventana del plan
individual del Trabajo.

Ayuda: Esta accion registra un horario de carga lectiva.

13



bg.ed:

- Google Chrome:

® www.oasa.unjbg.edu.pe/WhfSYWB_PlanindividuslReporte aspx

|8 30 1de 1+

|=[100% |~

SAP CRYSTAL REPORTS f

ARNO ACADEMICO - 2017

PLAN INDIVIDUAL DE TRABAJO DOCENTE

Apallidos y Nombres  + AMIAYA CEDRON LUIS ANDRES Categoria  + PRINCIPAL Facultad  : Cizncizs
Titulo + lic Matematica Dedicacién  : DEDICACION EXCLLSIVA Escuels  tMatemitica
'GRADO DE DOCTOR Educacion Condicién  : NOMBRADO Dpto.fArea 1 MATEMATICA Y ESTADISTICA
I.- CARGA LECTIVA
| cépico ASIGNATURA REG. | ER) HORA SEMANAL | HORAS [HORAS | AULA | GRi W HORARIO
FAC [T [ [ 5 [roml| SEM [WSeM |t | W | AUM[TiGnes | WaRTES | MIERCOLES| JUEVES | VIERNES | SABADO |
130.011102 CALCULO| Is 30 20 00 50 50 00 203 wnico 41 14:00- 17:00
219.031118 METODOS NUMERICOS PARA INGENIERIA Is 0 00 E0 60 00 201 o 48 08:00 - 11:00 11:00-13:00
319.031118 METODOS NUMERICOS PARA INGENIERIA Is 40 20 00 60 60 00 204 unco 29 18:00 - 20:00° 16:00 - 18:00
420081118 ECUACIONES DIFERENCIALES APLICADAS ns 40 20 00 &0 00 &0 3@ e 10
577.071131 ANALISIS COMPLEID s 40 20 00 60 00 60 202 uneo 12
[ o] we [ 0]
. LECTIVA
Preparacion de Clases 3
Total complemento Carga Lectiva {il) us
T=Teoria S=Seminario ‘
|
V1L CARGA NO LECTIVA
|

[ ACTIVIDRD

Fuente: Propia

RESOLUTION

Figura 17. Ventana del Plan individual.

Intervalo de paginas: _

Todas las paginas

' Seleccienar paginas

Desde: |:|
Hasta: l:l

Imprimir en PDF:

El visor debe exportar 3 PDF para imprimir, Ssleccions
1z opcian Imprimir de 1z aplicacion de lectura de PDF
cuando el documento esté abierto, Nota: debs tener

instalado un lector PDF pars imprimir, (&, Adobs

Reader)

Fuente: Propia

Figura 18. Ventana de la impresion en pdf.
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HORARIO




" Coystal Reports (RPT]
FOF

Microsoft Excel 97-2003

Afic
Microsoft Excel 97.2003 (sélo datos)
N INDIV
Libro de Microsoft Excel (sélo datos)
Gt Microsoft Word 97-2003 e
lﬁ Wicrosoft Word 97-2003 (sditable) %

1 Formato RTF —

Fort Valores separados por caracteres (CSV)

XML

Intervalo de paginas: _

(® Todas las paginas
Seleccionar paginas

o —
ot |

Figura 19. Ventana de exportacion del plan individual

Fuente: Propia

PATROCINADO POR:

- Vicerrectorado Académico

- Direccidon Académica de
Actividades y Servicios
Académicos
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